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PASO 1 

Cómo subir un archivo

en ‘ELE’
Un archivo digital es un documento que contiene 

información en diferentes formatos identificables por su 
extensión (.doc para archivos de word, .pdf para archivos 

combinados,  .jpg para archivos de imágen, etc.)

Tocar el ícono del 
engranaje y 
activar la edición 
del curso.  

PASO 2 
Presionar la 
opción “Añadir 
un actividad o 
recurso”.

PASO 3

Seleccionar la 
opción “Archivo” 
y a continuación 
presionar el 
botón “Agregar”



Material elaborado por el Equipo de ‘ELE’ Plataforma Educativa Chaqueña. 
Ministerio de Educación, Cultura, Ciencia y Tecnología.

Provincia del Chaco, 2020.

Cómo subir un archivo

en ‘ELE’
Los archivos permiten ordenar nuestra información 

digital a través de su nombre y su ubicación en 
carpetas.

PASO 8

Al finalizar 
“Guardar cambios”.

PASO 4

Escribir el nombre y la descripción 
del archivo.

PASO 5

Presionar el botón 
“Agregar”

PASO 6

En la pestaña “Subir 
un archivo” presionar 
el botón “Seleccionar 
archivo”

Aquí encontrarás tu 
archivo.

PASO 7

En la ventana 
emergente, buscar y 
seleccionar el 
archivo para subir.

El archivo no debe 
tener más de 2MB.


