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COMBINACIONES DE TECLAS

Combinaciones de teclas de sistema de Windows

F1: Ayuda

CTRL+ESC: abrir el menu Inicio

ALT+TAB: cambiar entre programas abiertos

ALT+F4: salir del programa

CTRL + F4: Cierra archivo

MAYUS+SUPR: eliminar un elemento permanentemente

F3: Buscar

Combinaciones de teclas de programa de Windows

CTRL + C: copiar

CTRL + X: cortar

CTRL + V: pegar

CTRL + Z: deshacer

CTRL + N: negrita

CTRL + S: subrayado
CTRL + K: cursiva

CTRL + E: Seleccionar todo
CTRL + G: Guardar

CTRL + Y: Rehacer

Para copiar un archivo

Mantenga presionada la tecla CTRL mientras arrastra el archivo a otra carpeta.

Para crear un acceso directo

Mantenga presionadas la tecla CTRL+MAYUS mientras arrastra un archivo al
escritorio 0 a una carpeta.

Para seleccionar texto

Mantenga presionadas la tecla SHIFT+FELCHAS DE CURSOR
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ACTIVIDAD
« Dibujar en una hoja de la carpeta un teclado como el que figura en la imagen
y unir con distintos colores las combinaciones de teclas que permiten las
siguientes acciones (Si quieren pueden dibujar mas de un teclado)
o Terminado el trabajo sacar foto de lo realizado y enviar por privado al
profesor.

e F1: Ayuda

e ALT+F4: salir del programa
e CTRL + C: copiar

e CTRL + V: pegar

e CTRL + N: negrita

e CTRL + K: cursiva

e SHIFT+FELCHAS DE CURSOR
e CTRL + X: cortar

e CTRL + Z: deshacer

e CTRL + S: subrayado

o« CTRL + E: Seleccionar todo
e CTRL + F4: Cierra archivo

e CTRL + G; Guardar

Ejemplo




