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EET Nº 53 Juan Domingo Perón
Clase III
Asignatura: Lengua y literatura     4º año 1º y 2º segundo ciclo
Profesora: Martínez Medina, Iris 
Año:2021
Actividades: 
1. Leer detenidamente cada una de las etapas del informe. 
2. Copiar en la carpeta. 
3. Seguir recolectando toda la información posible sobre la institución designada.
4. Empezar a desarrollar la segunda (Etapa de clasificación de fuentes) y tercera (Etapa de fichaje). 

El informe de investigación paso a paso:
[bookmark: _GoBack]Cuando un docente les pide que elaboren un informe de investigación, inmediatamente surge una pregunta: ¿por dónde empezar? En primera instancia, es bueno preguntarse cuánto se sabe del tema, qué más se necesita saber y dónde buscar esa información. Veamos paso a paso cómo se hace un informe: 
· Etapa de investigación: la búsqueda de información sobre el tema a escribir es fundamental. Para relevar los datos necesarios, deben indagar en distintas fuentes. 
· Etapa de clasificación de fuentes: ¿Qué hacer con toda la información? Lo primero será seleccionar, jerarquizar y organizar esa información de acuerdo con su importancia y pertinencia. 
· Etapa de fichaje: un buen método para organizar toda la información reunida, son las fichas de trabajo. Estas fichas sirven para registrar los datos e información obtenidos en diferentes fuentes. Este registro se puede hacer de dos formas básicas: 
· Fichas de contenido: se anotan los datos generales de la fuente (autor, título, edición, editorial, fecha de edición, número de página) y el contenido de manera libre, es decir, empleando palabras propias (reformulación). 
· Fichas textuales: también se toma nota, pero la diferencia con las anteriores es que el contenido se registra tal y como lo proporciona la fuente consultada; esto es, escribiendo las mismas palabras y frases del texto fuente. Esta reproducción idéntica se llama cita textual y siempre se escribe entre comillas. 
· Etapa de síntesis de la información: la comprensión del material es el paso previo para la producción de un nuevo texto. Para lograrla se recurre a la elaboración de síntesis, cuadros sinópticos y resúmenes que recuperen solamente aquellos conceptos, datos y explicaciones relevantes según el propósito del informe. 
Un modo de acercarse a las ideas principales de un texto es reconociendo las palabras claves, es decir, aquellos conceptos que se repiten a lo largo del texto, a veces con un mismo léxico y otras, con variaciones mínimas. 
Estas palabras clave funcionan como clave de apertura a la comprensión porque permite identificar las unidades temáticas, que resumen la idea de un párrafo completo. 
· Planificación del informe. El borrador: tener un plan previo, esquematizarlo en papelo graficarlo ayuda a no perder el hilo en el momento de escribir. Puede ser ventajoso formularse preguntas respecto de la intencionalidad, el contenido y la estructura que tendrá el texto. 
Para la planificación deben tener en cuenta: 
· La persona gramatical (generalmente se utiliza la tercera) 
· El orden en que se expondrán las ideas
· Si habrá apartados ¿cuáles? ¿cuántos?
· La inclusión de citas importantes
· Si agregarán gráficos, ilustraciones, cuadros y estadísticas. 

Recuerden: 
· Toda la información que encuentren es imprescindible que la guarden. 

¡No se desanimen en la búsqueda de información!
MANOS A LA OBRA…!


image2.png




