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Informatica — Actividad digital N° 9
Trabajo béasico con Excel

Explicamos aqui como hacer operaciones matematicas sencillas con Excel paso a paso. Aprende cémo dividir,
multiplicar, sumar y restar.

Microsoft Excel es una de las herramientas mas potentes incrementar nuestra productividad. Ofrece un sinfin
de posibilidades, y dedicar unos minutos a aprender cuales son las posibilidades que brindan las hojas de célculo
te permitird ahorrar mucho tiempo.

Saber como usar Excel para realizar operaciones matematicas es clave para ser mas eficiente y nos permite
automatizar tareas.

Una de las funciones posiblemente mas Utiles de Excel, a la par que sencillas, son las operaciones aritméticas.
Usando la férmula correcta podremos sumar, restar, dividir y multiplicar en el programa de manera automatica
y sin lugar a errores.

Lo primero que debemos tener en cuenta es que para indicar a Excel que lo que queremos realizar es una
operacion matematica deberemos empiezan con “=" (signo igual).
Lo que escribamos en cualquier celda aparecera en la barra de formulas

=] :
INICIO | INSERTAR  DISERIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR VI Si se quiere S|mp|emente sumar dos
% nlmeros basta con introducir ambos en la
Ba - cualquier celda. Por ejemplo si se escribe:
“=24+50"y luego se presiona la tecla Intro
Portapapeles Fuente Botdn insertar funcion ;. g 0 Enter, 0 se presiona el botén de aceptar
SUMA - X & | =2a+50 ——— Barra de formulas en la barra de formulas, Excel
A . c 5 : automaticamente mostrara la respuesta.
1 Boton Cancelar Boton Aceptar
2 | |:24+50 |Ce|da activa - donde se estd escribiendo
3
4
5
H z Libral - Bxcel
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR. VISTA DESARROLY
% Una vez aceptado el valor
- presionando Enter, la celda
Sotén insertar funcidn - mostrara el resultado.
Portapapeles T Fuente Alineacion Mumero .
De la misma forma se puede
SUMA - x vy Je =24+50 Barra de formula. Siempre muestra el contenido de la celda activa . . .,
realizar  cualquier  operacion
A B L ¢ D E F matematica.
1 Boton Cancelar Botdn Aceptar cold | Jenia
tad indicando el
2 | 7] resultado de la operaion
2
4
5
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Operadores:

Los operadores especifican el tipo de célculo que se desea realizar con los datos numéricos que puedan estar

en una planilla.

Operadores aritméticos: Para ejecutar las operaciones matematicas basicas como suma, resta, division o
multiplicacion, se utilizan los siguientes operadores aritméticos.

Operador aritmético Significado Ejemplo de lo que se Resultado que
escribe en la celda aparece en la celda

+ (signo mas) Suma =3+3 6

— (signo menos) Resta =3-3 0

* (asterisco) Multiplicacion =3*3 9

/ (barra oblicua) Division =3/3 1

M (acento circunflejo) | Exponenciacion =3"3 27

Asi como se pueden realizar operaciones con nimeros, Excel brinda el sistema de referencia, que son las celdas.

€& 3= Combi

Por ejemplo x NKS-
Se ingresan los siguientes datos: Partapapeles

Celda D1: 10
Celda D2: 15 A B C D
Celda D3: 25 10

Celda D4; =10+15+25 15
25

Resultado 50_

Fuente [F] Alineacion

D4 N fe =10+15+25

ha =

Como se ve, el resultado es 50

[Sa I - oY)

Esto es correcto. Pero supongamos que en otro momento tengo que volver a sumar tres valores pero distintos
de los que estan ingresados, deberé cambiar también la operacion que escribi.

Para esto se utiliza la referencia a celdas.

En vez de escribir los valores que estan en las celdas, se escribe la referencia a la celda.

Entonces la operacion quedara de la siguiente forma

¢ NK5s- - H-A- === &= Ecombi
Portapapeles Fuente o Alineacién

Celda D1: 10 D4 - £ | =D1+D2+D3
Celda D2: 15 A B C D
Celda D3: 25 1 10
Celda D4: =D1+D2+D3 2 15

3 25
Como se Ve, el resultado sigue siendo 50 4 Resultado 50.'

5

Con la diferencia que en esta forma de trabajo ya se deja expresada la operacion en D4 y si ahora cambiamos
los valores de las demas celdas, en D4 siempre va a aparecer el resultado de la suma del contenido de las celdas
D1, D2y D3, sin importar qué valor esté escrito en ellas.
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Actividad para realizar y enviar por WhatsApp.

Se tiene la planilla con los siguientes datos cargados:

A B C D
1 40 100
Numeros
2 30 50
2 Suma
4 |Resta
C

Escribir lo que tendrian que ingresar en las celdas siguientes para obtener los resultados:

Celda B3:
Celda B4:
Celda C3:
Celda C4:

NOTA: no hay necesidad de copiar todo en la carpeta. El que quiere puede hacerlo
sin problemas. Pero sélo esta Ultima parte es la que deben enviar como resolucion de
la actividad.
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