+  PROVINCIA DEL CHACO , ‘7' /
MINISTERIO DE FIMJCACION, CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA ) ;
“2021, Afio dc! Impenetrable Chaqueiio, Depar to General G[jemes" Ley N° 3329-A
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VISTO: H

La Actuacion Simple N° E29-2021-7804-A; y los Decretos
Provinciales N° 432/2020, 488/2020, 843/2020 y concordantes, el Decreto N° 041/2021
y las Resoluciones Nros. 1242/2015, 3019/2018 y 180/2021 del -M.E.C.C.y T.-; y

CONSIDERANDO:

T "

T

Que por Decreto Provincial N° 432/2020 se aprobé el Protocolo
Unificado de Actuacion para la etapa de coniencion de la emergencia sanitaria por
Coronavirus - COVID 19- que establece la suspension de clases en todos los niveles
educativos, propiciando ia. utilizacién de plataformas digitales, por los organismos y
entidades de.ja provincia, gara la prosggugion de los tramites administrativos;

Que por Decreto Provincial N° 488/2020 se implementé el Sistema
de Informacion Educativa (SIE) que tiene por objeto hacer eficientes los principales
procesos administrativos de la comunidad educativa a través de la implementacion de
un sistema anico de informacién y gestion, que integre las principales variables del
sistema educativo provincial para la planificacién, seguimiento y evaluacién de acciones
de politica educativa en todos sus niveles de gestion;
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e o T Que por Decreto Provincial N° 843/2020 se facultdé a los ministros
para que conforme sus competencias puedan disponer medidas y acciones de caracter
complementano bajo el estricto cumplimiento de las disposiciones que establecen el
protocolo sanitario impuesto por el Plan de Desescalada de las medidas adoptadas en
el marco del aislamiento social preventivo Y obtigatoriO'
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Que tomando’ ein considefacion que resulta necesario evitar la
aglomervacion de personas-en oficinas y edificios publicos en virtud de las medidas
sanitarias dispuestas e el marco' de la. emergencia - sanitaria por la Pandemia
Coronavirus COVID 19, 'es pertinente continuar con las medidas llevadas adelante para
digitalizar los procesos admlmstratlvos
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JIE Que por Decretq Provincial N" 041/2021 se crea la “Unidad
Coordinadorai'de Servicios y Mantenimientos” que tiene como objetivo garantizar el
correcto  funcionamiento del- “Programa de Servicio y Mantenimiento de
Establecimientos Educativos®. y establece entre sus acciones la recopilacién de

informacién -y generacién de estadisticas respecto de la situacion de los servicios
brindados por el programd
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‘ Que;, por Io expuesto, en el marco de las acciones tendientes a la
digitalizacién, despapelizacion y modernizacion del Estado, es necesario determinar el
procedimiento a utilizarse para generar una base de datos que permita la gestion de la
informacién y;'a su vez, garantice-un canal digital entre el establecimiento educativo yla
Unidad Coordinadora de Servicios y Mantenimiento para la certificacion mensual de
servicio.del personal de planta permanente y beneficiario de los “programas de servicios
y mantenlmleqto de estabIeCImlentos educatwo“

——

Que asimismo & través de la Resolucién N° 180/2021 -MEECC. ¥y
T.-, se apruzba el funcionamiento por tramite electronico en el Sistema de Gestidn de

Tramltes (SGT) de pago de becas, identificando con el asunto: Pago de Becas y Causa: {
Sin Especificar;

Que en virtud de lo mencionado, corresponde el dictado de la
presente; . 8

LA MINISTRA DE EDUCACION, CULTURA,
CIENCIA Y TECNOLOGIA
" RESUELVE:

ARTICULO 1°: ESTABLECER que ser4 considerado documentaci¢
"certificacion de servicios de beneficiarios" para ¢
pago-de’becas la constancia digital de certmcacnén emmda por el B

Espilic. DANIELA A, TORREN
INISTRA DE EDUCACION
M.ECCYT.

Scanned by CamScanner



PROVINCIA DEL CHACO
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA

2021, Aiio del Impenetrable Chaquerio, Departamento General Giiemes” Ley N° 3329-A

l.

Educacion o planilla de expoﬁacién en formato Excel que se adjuntan como ANEXO III
y ANEXO IV de la presente.

ARTICULO 2°: DETERMINAR que las certificaciones de servicio del Personal de Plan

ta permanente o beneficiarios, que cumplan funciones de ordenanza,
mantenimiente, seguridad, o cocina, en las unidades educativas yl/o &reas
administrativas pertenecientes al Ministerio de Educacion, Cultura, Ciencia vy

Tecnologia, se, presentaran exclusivamente a través del Sistema Integral Educativo-
SIE-.

ARTICULO 3°» APROBAR el Anexo |: Procedimiento para Certificar Personal de Servi
~ cios del “Programa de Servicio y Mantenimiento de Establecimientos
Educativos” y Anexo II: Manual de Usuario para Certificacion de Personal de Servicios

del “Programa de Servicio y Mantenimiento de Establecimientos Educativos”, como
parte integrante de la presente Rosolucmn

ARTICULO 4°: FIJAR como penodo de carga de certificaciones desde el dia 25 del

“ " ‘'mesde su ctorgamlento certificaciéor y hasta el primer dia habil del mes
siguiente, inclusive.

ARTICULO 5°: DETERMINAR de manera excepcional y por (nica vez, que las certifica
ciones correspondientes al mes de Febrero del 2021 podran elevarse
en formato papel por el procedimiento anterior, o bien, por el Sistema Integral de

Educacién (SIE) a eleccion del Directivo del establgcimiento o autoridad
correspondiente. e '

ARTICULO 6°:' REGISTRAR, comunicar y archivar.

RESOLUCION N° 5 48

EoR. :
NISTRA DE EDUCACION
M.EC.CYT.
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PROVINCIA I)El.‘("HA('()
MINISTERIO DE, EDUCACION,
CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA
' “2021. Afio de El Impenetrable Chaquerio,

Departamento General Guemes” Ley 3329 -A-
Procedimiento para Certificacién de Personal que cumple funciones en el

marco del Programa de Servicio y Mantenimiento de Establecimientos
Educativos.

ANEXO | de la Resolucion N°

RESPONSABLE CERTIFICANTE _DEL SERVICIO: Directores y Vice-Directores

Jerarquicos de las areas administrativas que deben certificar mensualmente al
personal de servicio y/o beneficiario que cumple funciones en su
establecimiento/dependencia.

PERSONAL A CERTIFICAR SUS SERVICIOS: Personal de planta permanente o
beneficiario que cumpla funciones de ordenanza, administracion, mantenimiento,
seguridad, o cocina en su unidad educativa/dependencia.

Procedimiento:

Responsable Certificante del Servicio debera ingresar al sistema SIE a traves de
su Usuario y Contrasefia establecido para tu GobiernoDigital.

Debera dirigirse a la seccion “Tramites”, “Tramites Nuevos” y debera seleccionar la
opcion de certificacion de personal de servicio.

Completara todos los campos requeridos por el sistema e indicados en el manual
de usuario que forma parte del anexo Il de la presente.

Una vez completado y verificados, enviarda el tramite a la Subsecretaria de
Coordinacién Financiera y Presupuestaria.

Si el tramite tuviera alguna observacién sera devuelto a través del sistema con las
observaciones pertinentes.

Se debefé realizar este tramite mensualmente y con cada perspna| que cumpla la
funciones indicadas.

MINISTRA DE EDUCACKON
MECCyT
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ANEXO Il de la ResolucionN°

Manual de Usuario para Certificacion d Personal de Servicio del Programa de
‘Servicio y Mantenimiento de Establecimientos Educativos

- Para acceder a sie, ingrese a la plataforma de tu gobierno digital:
https://gobiernodigital.chaco.gob.ar/

BIENVENIDOA" "
TU GOBIERNO DIGITAL
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- Dentro del menu de opciones seleccionar “Tramites Nuevos"Nuevo Tramite”

B8 TRAMITES NUEVOS

Nueve, Tramile (Nuevo)

\ o YR
INISTRA DE EDUCACIC
MECCYT
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. . SR "2021. Afio de El Impenetrable Chagueio,
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- Seleccionar dentro de Tipo de Tramite “Certificaciéon de Personal de
Crear Trami lé

TIPO DE TRAMITE

Tipo de Trémite

| Cenrfiacsn de Personal da Serviaos il
1
T

Ninguno

Alta de Carge

Baja de Cargo

Al Legajo

% Certificaciar: de Personal de Serwices -

| Trémite JObiatorio "
P ULy e e S S S —— S

Servicio”. :
- Una vez seleccionado el tramite, la seccion “Destino” se rellenara por defecto

seleccionando Subsecretaria _de Coordinacién _ Presupuestaria _y
Firanciera. Esta seccion no debe modificarse.

DESTINO

Nivel

Subsecietsria de Coordinacion Presupuestaria y Financiera

Regional,

Ninguno

Areas Destinatarias

] Subsél?;e;aria de Courdinadén_ﬁr;a%clera

Guardé_r' Cambios.

En la préxima pantalla s debe llenar los campos presentados de los cuales se
hara la'siguiente observacién:

Unidad Educativa: Solamsnte podran certificar sobre el personal que presta
funciones en su Unidad Educativa.

DNI/Apellido y Nombre: Colocar el DNI de la persona -sin puntos- y aguardar
que el sistema te informe si lo tiene registrado.

Si lo trae a colocacion se selecciona y se continua en Periodo.

Si no lo trae a colacién se realiza la “carga manual” como est4 indicado.

Situacién de revista: En este campo se debe indicar q
reviste la persona que se va a certificar. El sistema permitetre§ opciones:

DANIELA A. TORRENT]
INISTRA DE EDUCAC|G
M.ECCyT.
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“202?. Afio de El Impenetrable Chaquerio,
Departamento General Guemes" Ley 3329 -A-

PROVINCIA DEL CHACO
MINISTERIO DE EDUCACION,
CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA

a. Planta Permanente - Personal de Servicio: Esta opcion se debe indicar para el i
Personal de perteneciente al Escalafén General que reviste la situacion de revista
de Personal de Servicjo: .

AT TS L
VTN RS

e
eukiadia

b. Planta Permanente — Personal de Servicio promovido a Administrativo: Esta

o e A TR P

g opcién se debe indicar para los supuestos del personal que se re-categorizé a

*q . e . .. - 't

B Administrativo pero mantuvo el cumplimiento de funciones que venia

_‘ desarrollando. i
3 " . . ; |
j c. Beneficiario. Las personas que prestan servicios en virtud de algun plan o 1
q programa asistido por ef estado. _ ‘
| o ‘ . g

i Prestacidn: En caso que el personal cumpla mas de una funcién se puede

s seleccionar varias. Se deben seleccionar las funciones efectivas que cumple ese

b personal.

Cantidad de dias de inasistencias injustificadas en el mes / Fechas de dias

1 de inasistencia. Deber de informar en caso que se haya dado el supuesto.

! ; '

; Adjuntar Documentacion: Ya no se debe realizar la certificacion en formato

¢ papel. Este campd - esta habilitado solo ante excepcionalidades que requiera

i compartir documentacion.

' Observacion: Este campo esta pensando para que en el supuesto que el tramite

i vuelva con una correccion puedan comunicar lo que necesiten.

i foi, Wb

i Guardar cambios.

f Podra realizar un seguimiento al tramite a través de la pgcion “Mis Tramites

; Nuevos” “Tramites en Curso”
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