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5 centraremos en aprender a trabajar con las diapositivas de una
eremos como podemos insertar nuevas diapositivas, eliminarlas,

Haga clic para agregar titulo

Hega clic para sgregar ubtinde

Puedes afadir una diapositiva de dos formas:

Primero pulsa en el botén Nueva diapositiva que se encuentra en la
pestafa Inicio.

Nueva
diapositiva *

Angulos

u‘_s‘

D|LL

objetos Sélo el titulo

_Ful

En blanc ntenido con agen con titulo

ccionadas

Segundo utiliza la combinacion de teclas Ctrl + M.

\

Como puedes ver en la imagen anterior, si hacemos clic en la flecha que se
encuentra bajo el boton Nueva diapositiva, podremos elegir su disefio o tema.
Podemos escoger entre diferentes disefios, o cargar una diapositiva en blanco.




e Paraseleccionar varias diapositivas consecutivas, hacemos clic
sobre la primera de ellas y pulsamos la tecla MAYUS. Sin soltar dicha
tecla, hacemos clic en la Ultima diapositiva del tramo a seleccionar.

4 Bienvenido

1

4 Disefiar, impresionar, trabajar en equipo

==l e

e Para seleccionar varias diapositivas no contiguas, mantendremos la
tecla CTRL pulsada e iremos haciendo clic en cada una de ellas.

Como puedes observar, las diapositivas seleccionadas se distinguen por el




£ . . . . . Eg -
ciona la diapositiva a copiar y pulsa en el botén de copiar B que se

cuentra en la pestafia Inicio.

2. Después selecciona la diapositiva detras de la cual se insertara la diapositiva
alln

h

Pegar
a copiar y pulsa el botén -

Desde el menU contextual:

1. Haz clic con el boton derecho del ratén sobre la diapositiva a copiar y
selecciona la opcion Copiar en el menu contextual que se muestra.

2. Haz clic con el boton derecho del raton entre dos diapositivas, es decir,
donde queramos insertar la copia. Deberemos seleccionar la opcion de
pegado mas adecuada.

Desde el teclado:

1. Haz clic sobre la diapositiva a copiar y pulsa la combinacion de teclas CTRL
+ C (que realiza la accién de copiar).

2. Haz clic sobre la diapositiva detras de la cual se insertard la copia y
pulsa CTRL + V (pegar).

Es posible copiar varias diapositivas a la vez, seleccionandolas antes de
ejecutar la accion de copiar.

Duplicar una diapositiva

Otra forma de copiar una diapositiva es duplicandola, la diferencia es que duplicar
sirve para copiar una diapositiva en la misma presentacion mientras que con copiar
puedes copiar la diapositiva en otra presentacion. Para duplicar primero selecciona
las diapositivas a duplicar. Una vez seleccionadas puedes duplicarlas de varias



gue mas comoda te resulte:

labanda de opciones desplegando el menu Nueva

tivay seleccionando la opciéon Duplicar diapositivas

En blanco Contenide con Imaaoen con titule

7] Duplicar diapositivas seleccionadas
r|j Diapogitivas del esquerna...

1= Volver a utilizar diapositivas...

e Dbien utilizando la combinacion de teclas Ctrl + Alt + D

Mover diapositivas

Para mover una o varias diapositivas realizamos los mismos pasos que para
copiarlas. La unica diferencia es que la accién a realizar sera Cortar/Pegar, en
vez de Copiar/Pegar.

Por lo tanto, podemos hacerlo desde:

e La opcién Cortar del menud contextual, o de la ficha Inicio .
e La combinacién de teclas CTRL+X.

o O arrastrando: para mover las diapositivas de lugar dentro de una misma
presentacion debemos seleccionar la diapositiva a desplazar vy, sin soltar el
botdn izquierdo del raton, arrastrarla hasta la posicion final.

Eliminar diapositivas

Para eliminar una o varias diapositivas, lo primero que debemos hacer es
seleccionarlas, como ya hemos visto en esta unidad. Luego, disponemos de dos
métodos para ejecutar la eliminacion. Escoge el que mas comodo te resulte.

\

o Utilizando el menlu contextual que aparece al hacer clic con el boton

derecho del ratdn sobre su miniatura. La opcién adecuada sera Eliminar
diapositiva.

e« Pulsando la tecla SUPR.




Al situar el cursor sobre ellas aparecera un pequefio globo informativo que nos
ayudara a identificarlos. Lo Unico que necesitamos saber es que cada imagen es un
boton que inserta el tipo de objeto que representa: tablas, graficos, SmartArt,

saber como incluirlos en nuestra presentacion. Podemos
talmente, de dos formas:

éHaga clic para agregar titulo

+ Haga clic para agregar texto

imagenes, imagenes predisefiadas y clips multimedia.

Insertar objetos de forma independiente

Pero, ¢ qué ocurre si gueremos incluir mas de un objeto en la diapositiva? ¢Dos,
tres, diez? Para eso deberemos insertarlos manualmente desde la ficha Insertar.

Archivo

Nueva

diapositi

Diapositi

Inicio QGEELET Dibujar Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista

Ol v @ Captura -

va - = en linea

vas | Tablas Imagenes

Los distintos botones que encontramos en ella nos permiten agregar los

distintos tipos de objetos.

Tabla Imégenes Imagenes =) Album de fotografias - Formas

lconos
T SmartArt
1 | Gréfico

llustraciones

3 = *
L=
Complementos Zoom Hipervinculo Accién

Vinculos

Tipos de objetos

Los principales elementos que podemos incluir en una diapositiva son:

Tablas: Lo méas importante al definir una tabla es establecer su numero de

filas y columnas.




Permiten una representacion visual de datos numéricos en
barras, de lineas, tartas, etc. Los datos de origen del gréfico se
e una hoja de Excel, de modo que si quieres aprender como crear
ecomendamos que visites el curso de Excel 2010.

uestro ordenador.

e Iméagenes predisefiadas: Disponemos de dibujos y fotografias de la galeria
de recursos de Microsoft.

e Clips multimedia: Permite incluir un archivo de video o de sonido que esté
almacenado en nuestro ordenador.

e Formas: Son una serie de formas simples, como lineas, flechas y figuras
geomeétricas.

o eltexto: Que puede ser copiado y pegado o escrito directamente en la caja
de texto.

Videos

Publicado en:
https://www.youtube.com/watch?v=ZnlexeD8jdA&ab_channel=L%C3%ADderdelEmpre
ndimiento

Crear PowerPoint el video https://www.youtube.com/watch?v=i0cmk7cf1h0
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ACTIVIDAD 1 Clase 15 Interdisciplinaria

A. Completar en la compu.

e Buscar informacion sobre, normas de seguridad y elementos de proteccion personal


http://www.aulaclic.es/excel2010/index.htm

ello puedes utilizar informacién de las otras asignaturas TALLER
LECTRONICA. TALLER CONSTRUCCIONES. Tambien puedes volver a

com/watch?v=ZnlexeD8jdA&ab channel=L%C3%ADderdelEmprendimi

resumen de las herramientas, normas, elementos importantes para la
gn este resumen agrega graficos, imagenes que consideren importantes
miento del relato. Recuerden dejar al final un espacio para la bibliografia

B. Completaren la carpeta.

e En la carpeta realizar un resumen de las herramientas, normas, elementos importantes para la
proteccion personal. Pueden graficar, o dibujar gréficos, elementos importantes para la
proteccion personal. Recuerden dejar al final un espacio para la bibliografia en la cual
anotaran cada sitio, libro del cual han sacado la informacién seleccionada.

e Preparar un afiche para plasmar el resumen de la carpeta. Para ello dividan el afiche en 10 o
12 partes iguales marcar con lapiz.

iA trabajar!
Cynthia



https://www.youtube.com/watch?v=Zn1exeD8jdA&ab_channel=L%C3%ADderdelEmprendimiento
https://www.youtube.com/watch?v=Zn1exeD8jdA&ab_channel=L%C3%ADderdelEmprendimiento

