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TU PRESENTACIÓN



Es un software diseñado para crear
presentaciones visuales a través de una serie
de páginas o pantallas llamadas diapositivas.

Funciones principales
Diseño visual: Ofrece plantillas predefinidas, fuentes y
herramientas de dibujo para personalizar el aspecto de cada
lámina.
Elementos multimedia: Permite insertar fotografías, gráficos
interactivos, fragmentos de audio y videos.
Animaciones y transiciones: Cuenta con efectos visuales para
darle dinamismo a la entrada/salida de objetos y para pasar de
una diapositiva a otra.
Control del presentador: Permite dirigir el ritmo de la exposición
de forma manual o configurarla para que avance
automáticamente. 

¿Qué es Power Point?



V E N T A N A  D E  P O W E R

Diapositiva

Hoja de trabajoCinta de opciones

Regla

Presentación de diapositivas 



V E N T A N A  D E  P O W E R SUGERENCIAS DE DISEÑOS
PARA LAS DIAPOSITIVAS



D I S E Ñ O O TIPOS DE DISEÑOS  DESDE
FUENTES 



T R A N S S I C I O N E S TRANSICIONES  PARA LAS
DIAPOSITIVAS 



A N I M A C I O N E S  ANIMACIONES  APLICADOS A
FOTOS Y TEXTOS



P E S T A Ñ A S  Q U E  M A S  V A M O S  A  U T I L I Z A R  
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Fuente
Diferentes tipos de
fuentes o tipografias de
texto

P E S T A Ñ A   I N I C I O  



Tamaño de
fuente

Cambia el tamaño 
del texto

P E S T A Ñ A   I N I C I O  



Negrita,
cursiva y
subrayado de
texto

P E S T A Ñ A   I N I C I O  



Insertar:
videos, audios
y grabación
en pantalla.

P E S T A Ñ A   I N I C I O  



Imagenes 
Las imagenes se pueden
insertar desde el equipo
y también otras
opciones.

P E S T A Ñ A   I N S E R T A R  



Formas
Esta pestaña te va
apermitir insertar formas
desde circulos,
cuadraddos y más.

P E S T A Ñ A   I N S E R T A R  



Word Art
Da un toque artistico
a tu cuadro de texto

P E S T A Ñ A    I N S E R T A R  



Archivo
Desde el la cinta de
opciones para guardar un
documento de
presentación ir a ARCHIVO

P E S T A Ñ A    I N S E R T A R  



Guardar archivo
Dirigirse a “guardar o
guardar como” 

P E S T A Ñ A    I N S E R T A R  



Guardar como:
Dirigirse a examinar para
guardar el archivo en
formato pptx, pdf o formato
de video.

P E S T A Ñ A    I N S E R T A R  
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