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1~ AL ABRIR UN DOCUMENTO €N WORD
NOS APARECE ASL Y SEMPRE 2=  NUESTRA HOJA PRINCIPAL 0

VAMOS A €ELEGIR €L DOCUMENTO LIENZO.
EN BLANCO.

Nuevo elemento

Realizar un
recorrido
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3- AL HACRR CLIC eN INICD
VAMOS A OBTENER LAS DEMAS
CINTAS D€ OPCIONES
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4‘ EN INICIO VAMOS A OBTENER LOS SIGUIENTES: CAMBIO DE FUENTE,
TAMANO, LOS COLORES, LA ALINEACION DE TEXTOS Y DIFERENTES ESTILOS
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Formato de parrafo

A Color de fuente
/}/ Estilos

/3@ Borrar formato
£ Buscar

X. Mas formato
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5 = EN INSERTAR PODEMOS AGREGAR PAGINA EN BLANCO, ESCANEAR TEXTOS,
INSERTAR TABLAS 0 FORMAS, AGREGAR ENCABEZADOS Y PIE DE PAGINA Y

CUADROS DE TEXTOS.

Pagina en blanco
D : [A] Cuadro de texto

[O] Escanear documento

@ Tabla
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ﬁ,’j Comentario

@ Encabezado y pie de pagina
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O-  DisrosIcioN — VISTA

PODEMOS VER LOS MARGENES ¥ TAMANOS DE LAS HOJAS TAMBIEN COMO
QUEREMOS VER LA HOJA.
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Vista mévil
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