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MANUAL PARA EL USUARIO DIRECTOR DE ESTABLECIMIENTOS

A partir del presente modulo, la unidad educativa deberd solicitar el aval para dictar los cursos de
Formacion Profesional durante el ciclo lectivo, asi como deberd, una vez otorgado el aval, crear las
comisiones e informar los y las estudiantes por comision.

En primer término, siempre debera seleccionar en la parte superior de la pantalla la oferta educativa
gue corresponde a Formacién Profesional.

Establecimientos: Ofertas Locales:

E.F.P N® 56 - GENERAL PINEDCO u

Seleccione una oferta loca -

CUEANEXO: 220276200 | E.F.P N° 56 - GENERAL PINED'O | Formacién Profesional|[Formacion
Profesional Adultos

ta Q@ Buscar

1. Solicitud de Aval Pedagdgico para el dictado de Cursos de Formacion Profesional

El director del establecimiento educativo deberd buscar en el menu lateral izquierdo el médulo
de Formacioén Profesional e ingresar a Catalogo de Ofertas

Il Oferta Formativa W

:= Catdlogo de Ofertas

= Solicitud de Aval

Pedagagico

Comisiones

Inscrpcion

A través del mismo podra visualizar todas las ofertas de cursos que se encuentran con
disefio curricular y regulados por la Direccién de Educacion Técnica Profesional
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Catalogo de Oferta

Acciones

+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina
+ Agregar a némina

+ Agregar a némina

L L L L L L L P L P L P L PP

Buscar T Filtros

Familia Profesional

Certificacion =
MONTADOR DE INSTALACIONES DOMICILIARIAS DE GAS
COLOCADOR DE REVESTIMIENTOS DE BASE HUMEDA
CARPINTERO DE HORMIGON ARMADO
CARPINTERO DE OBRA FINA
AUXILIAR EN CONSTRUCCIONES
ARMADOR DE HIERROS PARA HORMIGON ARMADO
ALBARNIL
AUXILIAR DE LABORATCRIO
OPERADOR DE MAQUINAS E INSTRUMENTOS DE MEDICION
OPERADOR DE HORNO A INDUCCION PARA LA FUSION DE METALES
OPERADOR DE HORNQOS PARA TRATAMIENTOS TERMICOS
OPERADOR DE MATRICERIA
MODELISTA EN MADERA
MOLDEADOR

RECTIFICADOR

Tipo de Certificacion *

Hs. Reloj &

110
240
70

110
240
440
240

180

320
250

280

Familia Profesional

CONSTRUCCIONES

CONSTRUCCIONES

CONSTRUCCIONES

CONSTRUCCIONES

CONSTRUCCIONES

CONSTRUCCIONES

CONSTRUCCIONES

METALMECANICA

METALMECANICA

METALMECANICA

METALMECANICA

METALMECANICA

METALMECANICA

METALMECANICA

METALMECANICA
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En el caso de querer seleccionar para el dictado una oferta formativa que se encuentra en el catalogo
debera buscar la misma en el listado atendiendo a:

Certificacion

b. Tipo de Certificacién: Formacion Profesional Inicial (FPI) Formacion Profesional

Continua (FPC) y Cursos de Capacitacion Laboral.

Hs. Reloj

d. Familia Profesional.

Q

o

Y seleccionar +Agregar a némina.

En caso que quisiera proponer una nueva oferta educativa para su dictado debera dirigirse a +Crear Oferta

Catalogo de Oferta Buscar Filtros 4 Crear Oferta

Alli cargara la informacion de la oferta que desea proponer, debera adjuntar el disefio curricular del curso
adjuntando el archivo correspondiente, y en ultimo término GUARDAR CAMBIOS
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Crear Oferta Formativa

Certificacian

Familia Profesional ©

COMSTRUCCIOMES

Tipo de Certificacion
Seleccionar

Horas Reloj*

Resolucioén CFE"

Mormativa Juridiccional *

Cultura,
cnologia

Chaco Gobierno de todos

, CHACO

¢ Gobierno de todos
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Una vez seleccionadas las ofertas formativas que desea dictar en su establecimiento, debera dirigirse al menu

lateral izquierdo en la seccion Solicitud de Aval Pedagégico

IT Oferta Formativa w
:= Catdlogo de Ofertas
=" Solicitud de Aval

Pedagogico

Comisiones

Inscrpcion

Alli debera dirigirse a Solicitar Aval Oferta Educativa

Aval Oferta Formativa  ©. Buscar T Filtros rta Formativa

Afio Académico”

Seleccionar Indicar afo que dictard el curso

Oferta Formativa ®

Seleccionar dentro de las que eligié en el paso anterior

Fecha solicitud

04/08,/202 Indicar fecha que iniciaria con el dictado
Guardar Guardar cambios

Deberd completar los siguientes campos

Acciones 1D Oferta Formativa Fecha Solicitud = Estado =
9 Q 0 4 PELUQUERO/A 31/08/2023

Alli, en el mena Solicitud de Aval Pedagégico podra ir revisando si se otorgaron los avales.

Q

a. Pendiente
b. Avalado
c. Rechazado
d. Observado

Tendra cuatros estados posibles:

En todos los estados podra consultar en el Historial (a través de la lupa) las razones en el caso de Observado y

Rechazado.
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Si la solicitud de Aval estuviera Observada debera rectificar la misma a traves del boton  Grp. o
Rectificar

Corrigiendo la informacién necesaria.

En el caso que la Oferta Formativa que se observd sea una propuesta por el Director del Establecimiento Educativo
deberd ingresar a Editar Oferta Formativa y modificar lo que sea necesario.

Oferta Formativa Fecha Solicitud <

[ Rectificar D Q. O 4 PELUQUERO/A 31/08/2023 04/09/2023
Rectificar solicitud aval oferta formativa

OBSERVADO

Editar Oferta Formativa

Rectificar: PELUQUERIA2

Si se debe modificar algo vinculado a su Creacién

Estado®

Selaccionar Indicar estado Rectificado

Observaciones

Podra aclarar o ampliar lo que considere necesario

iU TT | Guardar

2. Creacion de Comisiones

Para la creacion de comisiones la Oferta Formativa debe estar avalada.

Debera dirigirse al menu lateral izquierdo Administrar Comisiones

IOT Oferta Formativa

Comisiones
Crear Comisian

Administrar Comisiones

Inscripcion
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Alli debera seleccionar Crear Comision

Oferta Formativa

Seleccionar Indica la oferta formativa

Mombre

El nombre se creara por defecto

PELUGQUERG/A - 2023 (A)

Turno*

Seleccionar Indicar turno en que se dicta

Afio Academico”

Viene por defecto segln el afio que se indicéd cuando se

2023 solicité la oferta
Fecha inicio®
04/09,/2023 (m)
Fecha fin
dd/mm/aaza Se carga por defecto al indicar en otra seccién del

maddulo quienes finalizaron

Crear Comision

En la parte del menu de comisiones gue indica CURSADA podra acceder para indicar en cada comision quienes
son los que han finalizado el cursado de formacion formativa.

Para ello debe ingresar a +Cargar Resultados

Acciones Comision <

+ Cargar resultados Q, PELUQUERD/A - 2023 (&)

E indicar por cada estudiante de la cursada si finalizé el curso o no, y una vez que haya finalizado la carga de todos
las y los estudiantes debe hacer click en +cerrar carga de resultados y GUARDAR CAMBIOS

Seleccionar ¥

Seleccionar |

Finalizé
No Finalizé

: ]

O cerrar carga de resultados

Guardar Resultados
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3. Inscripcion de
Estudiantes

Una vez que la Oferta Formativa se encuentra avalada y se creé la comisiéon correspondiente a
dicha oferta, se debe proceder a Inscribir Alumnos:

Para ello, debe dirigirse al menu lateral izquierdo Oferta
Inscripcidn_Por Persona y luego dirigirse a Nueva Inscripcion

Comisiones

Inscripcion

Por persona

Personas inscriptas  © Buscar T Filtros & Mueva Inscripcién

Debe en primer orden ingresar el DNI de la
persona que sea inscribir como estudiante.

Buscar alumno

Documento de la persona*

Buscar

El Sistema traerd automaticamente el Apellido y Nombre de la persona y deberd completar el resto de los campos.

Mueva inscripcion

Alumno

Emplec®
Sedeccionar
Correa Electrénico

Teléfono

Oferta Local®

CUEAMEXD: 220275200 | EF.P M”55 - GEMERAL PIMEDC | Farmacian Profesicnal|Fermacion Profesicnal Adultos

Oferta Formativa®

Seleccionar

Comisian®

Seleccionar

Pericdo Escolar*
203

Fecha Inscripcion ™

04/ 09/ 2023

Inscribie
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