
Curso experto en Microsoft PowerPoint 2013 – Alfredo Rico – RicoSoft 2015 18 
 

 
 

1.7. Crear presentación  
 

A continuación, veremos dos formas de crear una nueva presentación: partiendo de una en blanco y partiendo 

de una plantilla. 

 

Crear presentación en blanco. 

 

Crear una presentación es tan sencillo como abrir PowerPoint. Por defecto, se muestra una presentación en 

blanco con la que podremos trabajar. Sin embargo, también podemos crearla de forma explícita si, por ejemplo, 

ya estamos trabajando con otra. Para ello haremos   clic   en Archivo > Nuevo.   Pulsando   sobre   la 

opción Presentación en blanco, se nos abrirá una nueva ventana con un nuevo proyecto, en este caso, en 

blanco. 

 

En las imágenes siguientes puedes ver el apartado Nuevo con las opciones descritas y el resultado final, es 

decir, la presentación en blanco. 
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En la primera diapositiva que se crea por defecto en las nuevas presentaciones dispondrás de dos cuadros: 

uno para el título y otro para el subtítulo. A partir de ahí, tendremos que añadir contenido o diapositivas nuevas y 

todo lo demás. 

 
 

 

Crear presentación a partir de una plantilla. 

 

Las plantillas son muy útiles porque generan una presentación base a partir de la cual es mucho más sencillo 

trabajar. Es decir, nos adelantan el trabajo. 

 

Para utilizar plantillas, los   pasos   son muy similares   a   los   que   acabamos   de   ver.   Hacemos clic 

en Archivo > Nuevo, pero esta vez seleccionamos una plantilla distinta a la de presentación en blanco de entre 

las que se nos ofrecen como alternativa. Aparecerá un listado con variaciones en distintos colores de la plantilla 

elegida, simplemente seleccionamos la más apropiada y pulsamosCrear. 
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Observa que aparece una vista previa de la plantilla seleccionada, que se corresponderá con la primera 

diapositiva, es decir, la "portada". 

 

En nuestro caso, hemos elegido la plantilla Ion y éste es el resultado: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Esto es sólo el principio, un punto de partida. Al igual que en el caso de la presentación en blanco, 

posteriormente podremos ir añadiendo elementos y diapositivas. 
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El uso de las plantillas es sumamente práctico. Sin embargo, hay que tener en cuenta que las que vienen como 

ejemplo en la instalación son sólo unas pocas. Para conseguir más, deberemos descargarlas desde la página 

Office.com, donde podremos encontrar muchas y diversas plantillas gratuitas. Si dispones de conexión a internet, 

puedes hacerlo directamente desde PowerPoint. Consulta el siguiente avanzado para saber cómo. 


