Escuela Publica de Gestion Social N°12
EXAMEN MODULO 3: WORD (PRACTICO)
OPERADOR DE INFORMATICA PARA LA ADMINISTRACION Y GESTION
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Ejercicio 1
Aplicar al siguiente parrafo: letra Time New Roman 12 de color azul, cursiva, con alineacion justificada, bordes de parrafo con lineas con ancho de 3 puntos, color rojo, bordes izquierdo, derecho y superior; espaciado con interlineado de 1,5 lineas y sangria de primera linea de 2 cm
“La informática es la forma científica de procesar la información. Este procesamiento consiste en ordenar, seleccionar, ejecutar cálculos de forma que nos permita extraer conclusiones de la información manipulada. Procesar información es transformar datos primarios en información organizada, significativa y útil, que a su vez está compuesta de datos. La informática, que se ha desarrollado rápidamente a partir de la segunda mitad del siglo XX con la aparición de tecnologías como el circuito integrado, el Internet y el teléfono móvil, es la rama de la tecnología que estudia el tratamiento automático de la información”


Ejercicio 2
Realizar la combinacion de correspondencia, crear la base de datos con los campos sacados del texto(la base de datos debe tener 15 elementos) que se da a continuacion, guardar el archivo resultante de la combinacion con el nombre “Combinacion examen word” 
Aclaracion: enviar el archivo final de la combinacion y la base de datos usada para realizar la combinacion de correspondencia
El texto que pertenece a la combinacion copiarlo y pegarlo en una hoja de word nueva

Buenos Aires, 10 de Octubre del 2021

Sr(a)
<Nombre y Apellido>
<Telefono>
<Direccion de correo electronico>

Muy estimado Sr(a)
Tengo el grato placer de anunciarle que junto a otros clientes de esta prestigiosa empresa, a sido seleccionado para asistir al espectaculo de inaguracion que se brindara en el Hotel Nelva el proximo 30 de octubre a las ....... PM.
Sepa usted de su excelente calidad y nos enorgullece su presencia junto a la planta mayor de la empresa.
Cordialmente
Tini Gonzalez Marquez
Directora ejecutiva


Ejercicio 3
Aplicar niveles a los titulos segun corresponda y luego insertar una tabla de contenidos al principio del texto.
Aclaraciones: copiar y pegar el texto en una hoja nueva
Internet
[bookmark: _GoBack]Principales servicios que ofrece internet 
Correo electrónico: El correo electrónico o e-mail (electronic mail) es el servicio más utilizado y más común en la red. Este servicio permite enviar textos como ficheros informáticos de cualquier característica, que se almacenan en el servidor de correo hasta que el destinatario se conecta y los lee, archivos de imagen o sonido de forma muy fácil y sencilla, transmitiendo mensajes rápidos entre personas o grupos alrededor de todo el mundo en un tiempo récord.

Comercio electrónico: permite realizar todo tipo de transacciones y compras a través de Internet.
Noticias: Una de las temáticas más buscadas en Internet son las noticias, ya que mantienen a todos los usuarios muy bien informados de la actualidad nacional e internacional.
Educación: Los niños de nuestro país y del mundo merecen tener espacios donde encontrar todo tipo de información para realizar sus tareas y trabajos. Por lo mismo, en la red existen diversos sitios para aquellos que aún estén estudiando. La mayoría de los sitios se preocupan de entregar una información clara y precisa para que los más pequeños entiendan y puedan realizar sus tareas de manera fácil y entretenida.
Redes sociales: Las redes sociales en Internet han ganado su lugar de una manera vertiginosa convirtiéndose en promisorios negocios para empresas, artistas, marcas, freelance y sobretodo en lugares para encuentros humanos.
Las Redes son formas de interacción social, definida como un intercambio dinámico entre personas, grupos e instituciones en contextos de complejidad. Un sistema abierto y en construcción permanente que involucra a conjuntos que se identifican en las mismas necesidades y problemáticas y que se organizan para potenciar sus recursos.
Transferencia de archivos o FTP: Internet contiene gigabytes de software y millones de archivos a los que se accede fácilmente mediante un proceso llamado FTP o protocolo de transferencia de archivos, que te permite conectar a un ordenador de acceso público y copiar archivos a tu disco duro.
Word Wide Web: Las páginas de la WWW son el aspecto más vistoso e innovador de Internet. Haciendo clic en palabras, imágenes e iconos, se pasa de un sitio a otro de una forma rápida y sencilla.

NOMBRE Y APELLIDO:
GRUPO O BURBUJA A LA QUE PERTENECE:
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